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общества с ограниченной ответственностью «Стеллар» 
в отношении обработки персональных данных и реализации требований к защите персональных данных

1. Политика общества с ограниченной ответственностью «Стеллар» (далее - ООО «Стеллар») по обработке персональных данных и реализации требований к защите персональных данных (далее – Политика) определяет порядок и условия обработки персональных данных в ООО «Стеллар» с использованием средств автоматизации и без использования средств автоматизации.
2. Обработка персональных данных в ООО «Стеллар» осуществляется в соответствии со ст. 24 Конституции Российской Федерации, главой 14 Трудового кодекса Российской Федерации, Федеральным законом от 27 июля 2006 г. № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», Федеральным законом от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных», Постановлением Правительства РФ от 1 ноября 2012 № 1119 «Об утверждении требований к защите персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных», Постановлением Правительства Российской Федерации от 6 июля 2008 г. № 512 «Об утверждении требований к материальным носителям биометрических персональных данных и технологиям хранения таких данных вне информационных систем персональных данных», Постановлением Правительства Российской Федерации от 15 сентября 2008 г. № 687 «Об утверждении Положения об особенностях обработки персональных данных, осуществляемой без использования средств автоматизации», Разъяснения Федеральной службы по надзору в сфере связи, информационных технологий и массовых коммуникаций от 30 августа 2013 г. «Разъяснения по вопросам отнесения фото-, видеоизображений, дактилоскопических данных и иной информации к биометрическим персональным данным и особенностей их обработки».
3. Обработка персональных данных может осуществляться в целях связанных с обеспечением соблюдения трудового законодательства и иных нормативных правовых актов, содействия работникам в трудоустройстве, обучении и продвижения по службе, обеспечения личной безопасности работников, контроля количества и качества выполняемой работы и обеспечения сохранности имущества.
4. Обработка персональных данных в ООО «Стеллар» основана на следующих принципах:
- на законной и справедливой основе;
- соблюдения конкретных целей обработки персональных данных; 
- соответствия содержания и объема обрабатываемых персональных данных целям обработки персональных данных;
- достоверности персональных данных, их актуальности и достаточности для целей обработки, недопустимости обработки избыточных по отношению к целям сбора персональных данных;
- ограничения обработки персональных данных при достижении конкретных и законных целей, запретом обработки персональных данных, несовместимых с целями сбора персональных данных;
- запрета объединения баз данных, содержащих персональные данные, обработка которых осуществляется в целях, несовместимых между собой;
- осуществления хранения персональных данных в форме, позволяющей определить субъекта персональных данных, не дольше, чем этого требуют цели обработки персональных данных, если срок хранения персональных данных не установлен действующим законодательством. Обрабатываемые персональные данные подлежат уничтожению либо обезличиванию по достижении целей обработки или в случае утраты необходимости в достижении этих целей, если иное не предусмотрено действующим законодательством.
5. В целях выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», ООО «Стеллар», как оператор, осуществляющий обработку персональных данных, принимает следующие меры:
5.1. В ООО «Стеллар» назначены ответственные за организацию обработки персональных данные.
5.2. Утвержден перечень должностных лиц, имеющих доступ к персональным данным.
5.3. Назначено ответственное лицо за проведение мероприятий по обезличиванию обрабатываемых персональных данных, в случае обезличивания персональных данных.
5.4. Директором ООО «Стеллар» утверждены следующие документы:
5.4.1. Положение о персональных данных, устанавливающее:
- мероприятия, направленные на предотвращение нарушений законодательства Российской Федерации в сфере персональных данных;
- сроки обработки и хранения персональных данных;
- порядок уничтожения персональных данных при достижении целей обработки или при наступлении иных законных оснований в ООО «Стеллар»;
- правила рассмотрения запросов субъектов персональных данных или их представителей, правила осуществления внутреннего контроля соответствия обработки персональных данных требованиям к защите персональных данных, установленным Федеральным законом «О персональных данных», принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами и локальными актами ООО «Стеллар»;
- местонахождение и хранение документов, содержащих персональные данные;
- порядок доступа к персональным данным работников, а также доступ в помещения ООО «Стеллар», в которых ведется обработка персональных данных.
5.4.2. Типовая форма согласия на обработку персональных данных работников ООО «Стеллар», иных субъектов персональных данных.
5.5.Установлены предусмотренные соответствующими нормативными правовыми актами правовые, организационные и технические меры по обеспечению безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных ООО «Стеллар».
5.6. Выполняются требования, установленные постановлением Правительства Российской Федерации от 15 сентября 2008 г. № 687 «Об утверждении Положения об особенностях обработки персональных данных, осуществляемой без использования средств автоматизации» при обработке персональных данных, осуществляемой без использования средств автоматизации.
5.7. В целях осуществления внутреннего контроля соответствия обработки персональных данных установленным требованиям в ООО «Стеллар» проводятся периодические проверки условий обработки персональных данных.
5.8. Осуществляется ознакомление работников ООО «Стеллар», непосредственно осуществляющих обработку персональных данных, с положениями законодательства Российской Федерации о персональных данных (в том числе с требованиями к защите персональных данных), локальными актами по вопросам обработки персональных данных.
5.9. Документы, определяющие политику в отношении обработки персональных данных, подлежат опубликованию на официальном сайте ООО «Стеллар», а также размещению в общедоступном месте – на стенде, расположенном рядом с отделом по работе с персоналом.
6. Правовым основанием обработки персональных данных ООО «Стеллар» является:
- Трудовой кодекс Российской Федерации, федеральные законы и иные нормативные правовые акты, содержащие нормы трудового права и регулирующие трудовые отношения;
- уставные документы ООО «Стеллар»;
- трудовые договоры, заключенные между ООО «Стеллар» и субъектами персональных данных (работниками ООО «Стеллар»);
- согласия на обработку персональных данных субъектов персональных данных. 
